
學校檔號： HM B OO K / 20 2 5 -2 8 / 01

敬啟者：

邀請承投提供「2025-2028學年課本、補充練習及簿冊供應」服務

(投標商不可在招標書封面上顯示該公司/機構的名稱)

現誠邀 貴公司/機構就本校承辦「2025-2028學年課本、補充練習及簿冊供應」提

交投標建議書。請參考隨附的書面報價附件。倘 貴公司/機構不擬接受部份服務項目，

請於投標附表上清楚註明。

投標書必須填妥一式兩份，並放置信封內封密。信封面上須清楚註明：

承投提供「2025-2028學年課本、補充練習及簿冊供應」

投標書應寄往 新界天水圍天柏路2號 嗇色園主辦可銘學校 收啟，並須於

2025年4月2日(星期三)中午十二時或以前送達上述地址。逾期送達之標書概不受理。

貴公司/機構之標書有效期由截止日期起計90天內仍屬有效，如在有效期內仍未接獲通

知，是次投標則作落選論。茲請注意：貴公司/機構必須填妥投標表格，否則標書概不

受理。

倘 貴公司/機構不能或不擬投標，亦煩請盡快把本函及不擬承投表格寄回上述地

址，並列明不擬投標的原因。學校招標承投所需服務時，會以「整批」形式考慮接受供

應商的投標。

在學校的招標過程中，競投人、其僱員及代理人不得向學校僱員、校董會/法團校

董會成員，或負責考慮與本合約相關事宜的有關委員會的任何家長或學生代表提供利益

(香港法例第 201 章《防止賄賂條例》所界定的「利益」)。競投人、其僱員及代理人向

有關人士提供任何利益，根據《防止賄賂條例》可構成罪行，並可導致合約無效。學校

亦可取消批出的合約，而競投人須為學校所蒙受的任何損失或損害負上法律責任。

如有查詢，請致電本校 2445 0101 與楊珮珊主任或劉蘭英主任聯絡。

嗇色園主辦可銘學校

校長 譚鳳婷 謹啟

二零二五年三月十一日



1

承辦提供 2025-2028學年課本、補充練習及簿冊供應 服務

投標表格

學校名稱及地址： 新界天水圍天柏路2號 嗇色園主辦可銘學校

學校檔號： HMBOOK/2025-2028/01

截止投標日期： 二零二五年四月二日(星期三) 中午十二時正

第I部分

下方簽署人願意按照正式訂單上訂明的日期及所列的價格，包括勞工、材料及其他所有費用，以及校

方所提出的細則，提供投標附表上所列項目的服務。下方簽署人知悉，所有未經特別註明的項目，均

須按照該細則的規定提供服務；投標書由上述截止日期起計90天內仍屬有效；校方不一定採納索價最

低的投標書或任何一份投標書，並有權在投標書的有效期內，採納某份投標書的全部或部分內容。下

方簽署人亦保證其公司的商業登記及僱員補償保險均屬有效，而其公司所提供的服務不會損壞學校的

校舍或導致學校運作上出現困難。

第II部分

再行確定書面報價單/投標書的有效期

有關本投標書表格的第I部分，現再確定本公司的投標書有效期由2025年4月2日起計為期90天。如在

有效期內仍未接獲通知，是次報價則作落選論。

下方簽署人亦同意，投標書的有效期一經再行確定，其公司就該事項註明於投標表格內的預印條文，

即不再適用。

第III部分

維護國家安全

下方簽署人確認即使報價／招標文件中有任何相反的規定，學校保留以其公司曾經、正在或有理由相

信其公司曾經或正在作出可能構成或導致發生危害國家安全罪行的行為或活動為由，取消其公司資格

的權利，又或為維護國家安全，或為保障香港的公眾利益、公共道德、公共秩序或公共安全，而有必

要剔除其公司。

下方簽署人確認若出現下列任何一種情況，學校可以立即終止合約：

(i) 其公司曾經或正在作出可能構成或導致發生危害國家安全罪行或不利於國家安全的

行為或活動；

(ii) 繼續僱用其公司或繼續履行合約不利於國家安全；或

(iii) 學校合理地認為上述任何一種情況即將出現。

日期 :

姓名(請以正楷填寫)：

簽署人 :

職銜 : (請註明職位，例如董事、經理、秘書等)

上方簽署人已獲授權，代表：—

公司簽署書面報價單/投標書，該公司在

香港註冊的辦事處地址為：

電話號碼：

傳真號碼：

公司/機構印鑑



承投提供 2025-2028 學年課本、補充練習及簿冊供應服務【投標附件】

學校名稱及地址：嗇色園主辦可銘學校 新界元朗天水圍天柏路2號

學校檔號：HMBOOK/2025-2028/01

--------------------------------------------------------------------------------

(一) 所需服務內容:

(1) 此課本及簿冊供應服務有效期由 2025年 9月 1日起至 2O28 年 8月 31日止，為期3年。

但若任何一方擬終止服務，需於不少於十二個月之前書面通知對方，此服務即告終止。

(2) 供應商倘未能履行服務承諾或應負責任，校方有權即時終止其課本及簿冊供應的服務，

而無需作出任何賠償。

(3) 此服務期滿前十二個月，校方將依照教育局指引再行招標，屆時供應商可再參與投標。

但獲選與否，並非純以價低者得為準。各投標者所列條件及其他因素，皆在被考慮之

列。

(4) 凡於 2028 年 9 月 1 日學年入學及就讀學生新購買之課本、補充練習及簿冊，將由重新

招標後中標的供應商承辦。

(5) 未經本校同意，中標商不得修改在建議書中列出的各級用簿價格。

(6) 中標商必須派足夠員工將簿冊送到各班課室。

(7) 供應商於服務計劃書中需詳列 :

7.1) 提供人手到校發售課本及簿冊與售後服務安排（例如會否將課本及簿冊按班

送入課室等）；

7.2) 學生只買部分課本（而非全套購買）的安排；

7.3) 收款方式；

7.4) 課本、補充練習及簿冊損壞殘缺的退換安排；

7.5) 課本、補充練習折扣及簿冊價格；

7.6) 代跟進遲出版課本及派發欠書之安排；

7.7) 印製書單及派發書單之安排；

7.8) 教師用書及與課本有關的教材套的安排(如需要)。

(8) 校方安排教科書、補充練習及簿冊供應服務，純為方便學生及家長，故家長有權選擇

自行到其他書店購買，供應商不得異議。

(9) 學校如有新生需要訂購課本、補充練習及簿冊，供應商需盡快派遣專人送上。

(10) 教科書如附有光碟等配件，應給予學生家長自由選擇購買的權利。

(11) 本校保留所有權利，因應投標商所提供的服務及價格而選合適的中標商，而非單以

價低者得作準。

(12) 性罪行定罪紀錄查核

供應商須負責其到校服務員工的「性罪行定罪紀錄查核」工作，並須向學校提供有

關證明文件。

(二) 投標詳情：

(1)凡有意競投本校課本、補充練習及簿冊供應服務的獲邀供應商，請於 2025 年 4 月 2 日

中午十二時前，具備一式兩份投標表格、投標書、服務計劃書(列明投標者能否符合

上述各項的要求及詳列上述 7.1 至 7.8 中各項服務的詳情、服務承諾及買賣程序)

及商業登記副本，郵寄或遞交嗇色園主辦可銘學校，若有延誤，恕不接受。

(2)如有需要，可向本校索取學生用書書目、補充練習之資料及學生用簿之樣本作參考。



承投提供 2025-2028 學年課本、補充練習及簿冊供應服務【投標書】

學校名稱及地址：嗇色園主辦可銘學校 新界元朗天水圍天柏路2號

學校檔號：HMBOOK/2025-2028/01

--------------------------------------------------------------------------------

(須填寫一式兩份)

A. 服務內容細則：(由投標者填寫)

2024-2025 年度學生人數：約 330 人

項目

編號
服務範疇 如能提供服務，請於□內加入及

填上細則資料

1
由校方確認每學期各級學生用書資料，然後經

承辦商印製各級書單並送到學校。
□

2
能提供門市售賣書本及補充練習服務，請提供

門市地址及營業時間。
□

3 教師用書之安排。 □

4 由校方於每學期決定訂購簿冊的類別及數量。 □

5 按校方所需提供足夠的校簿數量供應。 □

6
簿冊符合校方要求的印刷及釘裝要求，承辦商

能按校方需要(如有)每年作出修訂。
□

7 全年安排不少於三次到校派發書本及簿冊。 □

8
所有課本、補充及簿冊可按每學生所需之數量，

分班運送至課室。
□

9
未經本校同意，合約期內承辦商不得修改各級

用簿價格。
□

10
學生用書、補充練習及簿冊如有錯誤及損壞，

必須提供更換服務。
□

11
與校方保持緊密聯絡，有需要時，與本校家長

洽談服務安排。
□

12
簿冊質素:包括紙質、印刷、釘裝等，如未如本

校要求，承辦商需立刻跟進及改善。 □

13 提供簿冊價目表。 □

14 學生家長付款之安排及方式。 □



15
學校如有新生，可安排訂購及派送有需要的課

本、補充練習及簿冊到校。
□

16 承辦商可寄存存貨於學校的安排及數量。 □

17
校方絕不接受任何與學校有買賣利益衝突的條

款。
□

18

其他服務(請註明。如有需要，可另紙書寫。)：

(單價及備註須由投標商填寫)
B. 報價：(由投標者填寫)

(1)

提供服務細則

(2)

單價(港元)

(3)

備註

投標者請參閱本招標書提供的附件(投標服

務內容及申請手續)，並繕寫詳細計劃書，於

截止日期前郵寄或送交本校。

A.課本報價

B.補充教材報價

科目 用簿名稱 單價 ($) 備註

1

中文科、

常識科

8 格文稿(一年級)

2 10 格文稿(二年級)

3 12 格文稿(三四年級)

4 14 格文稿(五六年級)

5 中文科 語文練習(三至六年級)

6

數學科

中方格

7 小方格

8 數學資料簿



9

英文科

紅線雙行

10 藍線雙行

11 單行

12 紅線資料簿

13 藍線資料簿

14 各科 小本子

15 / 手冊(連膠套)

16 / 家課冊(連膠套)

本公司 / 本人明白，如成為中標之服務供應商，便有責任履行投標書的條

款。如未能履行條款， 須負責賠償學校從另處獲取上述服務的差價。

投標者：__________________________

公司印鑑

獲授權簽署投標書的代表的姓名及署名：

姓名(請以正楷填寫)：________________________ 簽署：_______________________

日期：____________________


